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Az Európai  Parlament  és  Tanács  (EU)  2016/679  Rendelete  valamint  az  információs  önrendelkezési
jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény rendelkezéseivel összhangban a Pécsi
Takuma  Aikodo  Egyesület  (a  továbbiakban:  Egyesület)  személyes  adatai  kezelésének  biztosítása
érdekében kiadom a Belső Adatvédelmi Szabályzatot (a továbbiakban: Szabályzat).

A  Szabályzat  célja,  hogy  az  Egyesület  a  vonatkozó  jogszabályok,  különösen  az  információs
önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény (a továbbiakban: Info
tv.), az Európai Parlament és Tanács (EU) 2016/679 Rendelete (a továbbiakban GDPR) rendelkezéseivel
összhangban szabályozza az Egyesület birtokában levő személyes adatok kezelésére, feldolgozására és
védelmére vonatkozó általános kérdéseket. 

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK

Értelmező rendelkezések a Szabályzat értelmezésében:

Adatcsoport: Adatok,  (azaz  tények,  koncepciók  vagy  utasítások  formalizált  megjelenítése,  rögzített
jelsorozat, beszéd vagy technikai eszközökkel történő közlés, értelmezés és feldolgozás számára. Jelen
Szabályzatban  írásban  vagy  elektronikus  úton  készített  –  bármilyen  adathordozón  tárolt  –  szöveg,
számadatsor,  tény,  információ,  vázlat,  grafikon,  kép  és  ábra)  és  adatkörök  összefoglaló  elnevezése,
általában nyilvántartási funkció alapján.

Adatállomány: Az egy nyilvántartásban kezelt adatok összessége.

Adatfeldolgozás: Az adatkezelési műveletekhez kapcsolódó technikai feladatok elvégzése, függetlenül a
műveletek végrehajtásához alkalmazott módszertől és eszköztől, valamint az alkalmazás helyétől, feltéve
hogy  a  technikai  feladatot  az  adatokon  végzik.  Jelen  Szabályzat  értelmezésében  adatfeldolgozás
különösen minden olyan, érdemi döntést nem igénylő technikai adatkezelési művelet, amit az adatkezelő
megbízása alapján az adatfeldolgozó végez.

Adatfeldolgozó: Az  a  természetes  vagy  jogi  személy,  illetve  jogi  személyiséggel  nem  rendelkező
szervezet,  aki  vagy  amely  az  adatkezelővel  kötött  szerződése  alapján  -  beleértve  a  jogszabály
rendelkezése alapján történő szerződéskötést is - adatok feldolgozását végzi.

Személyes adat-gazda: Egy adott területi szervezeti egységnél kezelt személyes adatok tekintetében a
szervezeti  egységet irányító természetes személy, aki felelős a területi  szervezeti  egysége által kezelt
valamennyi személyes adat jelen szabályzatnak megfelelő kezelésért (továbbiakban: adatgazda). 

Adathordozó: Az adat fizikai megjelenési formája, tárolási helye, ideértve az iratokat is.

Adatigénylő: Az a természetes, vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet,
aki vagy amely a személyes adatai kezelésével, helyesbítésével, törlésével vagy zárolásával kapcsolatban
kérelmet nyújt be az Egyesülethez.

Adatkezelés: Az  alkalmazott  eljárástól  függetlenül  az  adatokon  végzett  bármely  művelet  vagy  a
műveletek  összessége,  így  különösen  gyűjtése,  felvétele,  rögzítése,  rendszerezése,  tárolása,
megváltoztatása, felhasználása, lekérdezése, továbbítása, nyilvánosságra hozatala, összehangolása vagy
összekapcsolása,  zárolása,  törlése  és  megsemmisítése,  valamint  az  adatok  további  felhasználásának
megakadályozása, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készítése, valamint a személy azonosítására alkalmas
fizikai jellemzők rögzítése. Jelen Szabályzat értelmezésében adatkezelés különösen az egyes adatkezelési
műveletekkel kapcsolatos döntések meghozatala, utasítások kiadása.

Adatkezelő: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet,
aki  vagy  amely  önállóan  vagy  másokkal  együtt  az  adatok  kezelésének  célját  meghatározza,  az
adatkezelésre (beleértve a felhasznált eszközt) vonatkozó döntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
általa megbízott adatfeldolgozóval végrehajtatja.
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Adatkör: Az adatfajták nevesített felsorolása. A felhasználás szempontjából funkcionálisan összetartozó
adatok,  azaz  olyan  adathalmaz,  amely  logikai  szinten  egységesen  kezelhető,  illetve  kezelendő és  az
adathalmaz elemeinek védelmi igénye közel egy szinten van. (Pl.: tagnyilvántartási adatok, pénz átutalási
adatok)

Adatmegsemmisítés: Az  adatok  az  adatokat  tartalmazó  adathordozóval  történő  teljes  fizikai
megsemmisítése.

Adattovábbítás: Az adat meghatározott harmadik személy számára történő hozzáférhetővé tétele.

Adatgazda: A Pécsi Takuma Aikido Egyesület alapszabályában az Egyesület elnökségének tagjai. 

Adattörlés: Az adatok felismerhetetlenné tétele oly módon, hogy a helyreállításuk többé nem lehetséges.

Adatzárolás: Az  adat  azonosító  jelzéssel  ellátása  további  kezelésének végleges  vagy meghatározott
időre történő korlátozása céljából.

Anonimizálás: Olyan  technikai  eljárás,  amely  biztosítja  az  érintett  és  az  adat  közötti  kapcsolat
helyreállítási lehetőségének végleges kizárását.

Érintett: Bármely meghatározott, személyes adat alapján azonosított vagy - közvetlenül vagy közvetve -
azonosítható természetes személy.

Harmadik személy: Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelővel vagy az adat- feldolgozóval.

Harmadik ország: minden olyan ország, amely  a GDPR alapján nem EU-állam.

Hozzájárulás: Az  érintett  akaratának  önkéntes,  befolyásolástól  és  kényszertől  mentes  határozott
kinyilvánítása, amely megfelelő tájékoztatáson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rá
vonatkozó  személyes  adatok  előre  meghatározott  célhoz  kötött  kezeléséhez.  A  hozzájárulás  nincs
alakszerűséghez kötve, de a hozzájárulásnak minden esetben bizonyíthatónak kell lennie az adatkezelő
részéről.

Irat: Valamely szerv működésével, illetve személy tevékenységével kapcsolatban papíralapon írásban
vagy elektronikus úton készített szöveg, számadatsor, vázlat, grafikon, ábra.

Különleges adat: a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozásra, a politikai véleményre
vagy pártállásra, vallásos vagy más világnézeti meggyőződésre, érdekképviseleti szervezeti tagságra, a
szexuális életre vonatkozó személyes adat,
az egészségi állapotra, a kórós szenvedélyre vonatkozó személyes adat, valamint a bűn- ügyi személyes
adat.

Nyilvános adat: Minden olyan tény, adat, információ, amelyek bárki számára hozzáférhetők. Személyes
adat nyilvánosságáról kizárólag törvény rendelkezhet.

Személyes adat: Az érintettel  kapcsolatba hozható adat  -  különösen az érintett  neve,  azonosító jele,
valamint egy vagy több fizikai, fiziológiai, mentális, gazdasági, kulturális vagy szociális azonosságára
jellemző ismeret -, valamint az adatból levonható, az érintettre vonatkozó következtetés.

Természetes személyazonosító adatok: Az érintett családi- és utóneve, születéskori neve, anyja neve,
születési helye és ideje, adóazonosító jele. személyi száma.

Tiltakozás: Az  érintett  nyilatkozata,  amellyel  személyes  adatainak  kezelését  kifogásolja,  és  az
adatkezelés megszüntetését, illetve a kezelt adatok törlését kéri.
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A SZEMÉLYES ADATOK KEZELÉSE ÉS VÉDELME

Alapelvek és alapvető rendelkezések

Az adatkezelés célhoz kötöttségének elve szerint személyes adatot kezelni csak meghatározott célból, jog
gyakorlása vagy kötelezettség teljesítése érdekében lehet (az adatkezelés célhoz kötöttségének elve). 

Csak olyan személyes adat kezelhető, amely az adatkezelés céljának megvalósulásához elengedhetetlen,
a cél elérésére alkalmas, továbbá személyes adat csak a cél megvalósulásához szükséges mértékben és
ideig kezelhető.

Az érintettet kérelmére tájékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden tevékenységéről, így
különösen  az  adatkezelő  által  kezelt  adatok  forrásáról,  az  adatkezelés  céljáról  és  jogalapjáról,  az
adatkezelésre  és  a  feldolgozásra  jogosult  nevéről,  címéről,  az  adatkezelés  időtartamáról,  arról  ha  az
érintett személyes adatait az adatkezelő törvéni flehatalmazás alapján kezeli, arról, hogy kik ismerhetik
meg  az  adatokat,  az  érintett  adatát  érintő  adatvédelmi  incidens  körülményeiről,  hatásairól  és  az
elhárítására megtett intézkedésekről, valamint – az érintett személyes adatainak továbbítása esetén – az
adattovábbítás jogalapjáról és címzettjéről. A tájékoztatásnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetőségeire.

Az Egyesület gondoskodik arról, hogy az adatokhoz csak olyan személyek, adatfeldolgozók férhessenek
hozzá,  akik  vagy  amelyek  adatkezelése,  adatfeldolgozása  vonatkozásában  a  célhoz  kötöttség  elve
megvalósultnak tekinthető.

A célhoz kötöttség elve megvalósulásának vizsgálata minden esetben az illetékes adatgazda feladata és
felelőssége. Az adat kiadására vonatkozó kérések esetében az adatkérőnek az adatkérés célját minden
esetben meg kell jelölni, az adatszolgáltató pedig köteles mérlegelni, hogy a kért adatok a megjelölt cél
eléréséhez elengedhetetlenül szükségesek-e. Az adatkérőnek kizárólag olyan adat adható át, ami a cél
eléréséhez elengedhetetlenül szükséges

Adatbiztonság

Az Egyesület az adatkezelés során mindvégig köteles gondoskodni a kezelt személyes adatok észszerűen
elvárható legmagasabb szintű biztonságáról (adatbiztonság elve). 

Ennek  keretében  az  adatgazdák  az  adott  területi  szervezeti  egység  által  kezelt  személyes  adatok
tekintetében kötelesek:

Az adatkezelés időtartama alatt az adatok biztonságos tárolása, az időtartam lejártával az adatállomány
törlése, fizikai megsemmisítése érdekében a szükséges intézkedéseket megtenni;

Az adatokat megfelelő intézkedésekkel védeni kell a jogosulatlan hozzáférés, megváltoztatás, továbbítás,
nyilvánosságra hozatal, törlés vagy megsemmisítés a véletlen megsemmisítés és sérülés, az Egyesület
által alkalmazott technika megváltoztatásából fakadó hozzáférhetetlenné válás ellen.

Gondoskodni arról, hogy a jelen Szabályzatot, a személyes adatok kezeléséről szóló rendelkezéseket az
irányításuk alatt  dolgozók megismerjék és  betartsák,  illetve azt  folyamatosan ellenőrizni  a  tényleges
megvalósulást. 

Ellenőrizni,  hogy  a  területi  szervezeti  egységében  kezelt  adatok  továbbításukat  követően  is  olyan
adatkezelőhöz,  adatfeldolgozóhoz  kerülnek,  aki  vagy  amely  az  adatok  biztonságos  kezeléséről
megfelelően gondoskodni tud. 

Az Egyesület valamennyi tagja köteles a személyes adatokat tartalmazó iratokat legalább zárral ellátott
fiókban,  szekrényben  történő  biztonságos  tárolására.  Az  íróasztalokon  a  munkavégzés  befejezését
követően személyes adatokat tartalmazó iratok tárolása tilos.
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Tájékoztatás

Az érintett az Egyesülettől tájékoztatást kérhet személyes adatai kezeléséről.  Az érintett a tájékoztatás
elősegítése érdekében kérelmezheti a betekintést a személyes adatait tartalmazó iratokba. Kivétel ez alól,
ha  az  irat  harmadik  személy  adatait  tartalmazza  és  a  benne  szereplő  harmadik  személy  adatainak
felismerhetetlenné tétele aránytalan többletköltséggel járna.

Az  érintett  kérelmére  az  Egyesület  illetékes  adatgazdája  tájékoztatást  ad  az  általa  kezelt,  illetőleg
feldolgozott  adatairól,  azok  forrásáról,  az  adatkezelés  céljáról,  jogalapjáról,  időtartamáról,  az
adatfeldolgozó  nevéről,  címéről  (székhelyéről)  és  az  adatkezeléssel  összefüggő  tevékenységéről,  az
érintett  adatát  érintő  adatvédelmi  incidens  körülményeiről,  hatásairól  és  az  elhárítására  megtett
intézkedésekről, továbbá arról, hogy kik (név; cím, illetőleg székhely) és milyen jogalap alapján, milyen
célból kapják vagy kapták meg az adatokat. 

A tájékoztatás  ingyenes,  ha  a  tájékoztatást  kérő  a  folyó  évben azonos  területre,  szervezeti  egységre
vonatkozó tájékoztatási kérelmet az adatkezelőhöz még nem nyújtott be. Egyéb esetekben a tájékoztatás
megadásával együtt járó költségeket az adatgazda, az érintett köteles viselni. 

A kérelmező tájékoztatását lehető legrövidebb időn belül, legfeljebb 30 napon belül közérthető formában
kell megtenni.
 
Az  érintettek  tájékoztatásával  kapcsolatos  panaszok  kivizsgálásának  határideje  az  Egyesülethez
érkezésétől számított 30 nap 

Az érintett előzetes tájékoztatásának követelménye

Az érintettel az adatkezelés megkezdése előtt az adatkezelést végzőnek közölni kell, hogy az adatkezelés
hozzájáruláson alapul (önkéntes) vagy kötelező. Kötelező adatkezelés esetén nem szükséges az érintett
hozzájárulásának  a  beszerzése  és  nem kell  az  érintettel  adatvédelmi  nyilatkozatot  aláíratni,  mert  az
adatkezelés jogalapja a törvényi felhatalmazás és nem az érintett hozzájárulása. Ebben az esetben is az
érintettet  tájékoztatni  kell  az  adatkezelés  jog-  alapjáról,  tehát  arról,  hogy  melyik  jogszabály
felhatalmazása alapján történik a személyes adatainak kezelése.

Az adatkezelés megkezdése előtt az adatkezelést végzőnek az érintettet - kérés nélkül is - előzetesen
egyértelműen  és  részletesen  tájékoztatni  kell  az  adatai  kezelésével  kapcsolatos  minden  tényről,  így
különösen,  az  adatkezelés  kötelező,  vagy hozzájáruláson alapuló  voltáról,  az  adatkezelés  céljáról  és
jogalapjáról (önkéntes vagy jogszabály által kötelező), az adatkezelő személyéről, adatfeldolgozás esetén
az adatfeldolgozó kilétéről, az adatkezelés időtartamáról, az adattovábbítás címzettjeiről, hozzájárulásos
adatfelvétel  esetén  az  Egyesület  a  felvett  adatokat  törvény  eltérő  rendel-  kezelése  hiányában  a  rá
vonatkozó  jogi  kötelezettség  teljesítése  céljából,  vagy  az  Egyesület  vagy  harmadik  személy  jogos
érdekeinek érvényesítése céljából (ha ezen érdek érvényesítése a személyes adatok védelméhez fűződő
jogok korlátozásával arányban áll) történő kezeléséről és arról, hogy ezek fennállása esetén további külön
hozzájárulás nélkül, valamint az érintett hozzájárulásának visszavonását követően is kezelheti, az érintett
jogairól: tájékoztatás az adatkezelésről, adatfelvételt követően kérheti adatainak helyesbítését, valamint –
a kötelező adatkezelés  kivételével  – az  adatainak törlését  vagy zárolását,  tiltakozhat  a  kezelés  ellen,
jogorvoslati  lehetőségeiről:  adatvédelmi  hatósághoz,  bírósághoz  fordulás,  kik  ismerhetik  meg  az
adatokat,  valamint  a  szolgáltatás  igénybevétele  meghiúsulásáról,  ha  az  ügyfél  az  ahhoz  szükséges
személyes adatokat nem adja meg, illetve nem járul hozzá azok kezeléséhez.
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AZ ADATKEZELÉS RÉSZLETES SZABÁLYAI, AZ EGYESÜLET ÁLTAL KEZELT
ADATCSOPORTOK

Az adatkezelés jogalapja

Személyes  adat  akkor  kezelhető,  ha  ahhoz  az  érintett  hozzájárul,  vagy  azt  törvény  vagy  –  törvény
felhatalmazása  alapján,  az  abban  meghatározott  körben  –  helyi  önkormányzat  rendelete  közérdeken
alapuló célból elrendeli (kötelező adatkezelés).

Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzájárulásával került sor, az adatkezelő a felvett adatokat
törvény  eltérő  rendelkezésének  hiányában  további  külön  hozzájárulás  nélkül,  valamint  az  érintett
hozzájárulásának  visszavonását  követően  is  kezelheti  a  rá  vonatkozó  jogi  kötelezettség  teljesítése
céljából, vagy az adatkezelő vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesítése céljából,  ha ezen
érdek érvényesítése a személyes adatok védelméhez fűződő jog korlátozásával arányban áll.

Személyes adat kezelhető akkor is, ha az érintett hozzájárulásának beszerzése lehetetlen vagy aránytalan
költséggel járna, és a személyes adat kezelése az adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség teljesítése
céljából szükséges, vagy az adatkezelő vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesítése céljából
szükséges,  és  ezen  érdek  érvényesítése  a  személyes  adatok  védelméhez  fűződő  jog  korlátozásával
arányban áll.

Különleges adat akkor kezelhető, ha az adatkezeléshez az érintett írásban hozzájárul, vagy a faji eredetre,
a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozásra, a politikai véleményre vagy pártállásra, a vallásos vagy más
világnézeti  meggyőződésre,  az  érdek-képviseleti  szervezeti  tagságra,  a  szexuális  életre  vonatkozó
személyes adat esetében a törvényben kihirdetett nemzetközi szerződés végrehajtásához szükséges, vagy
azt a Magyarország Alaptörvény- ében biztosított alapvető jog érvényesítése, továbbá a nemzetbiztonság,
a bűncselekmények megelőzése vagy üldözése érdekében vagy honvédelmi érdekből törvény elrendeli,
egészségi  állapotra,  kóros  szenvedélyre  vonatkozó személyes  adat  valamint,  bűnügyi  személyes  adat
esetében törvény közérdeken alapuló célból elrendeli.

Az érintett kérelmére indult más (nem bírósági vagy hatósági eljárásban) ügyben az általa meg- adott
személyes  adatainak  kezeléséhez  való  hozzájárulását  vélelmezni  kell.  Erre  a  tényre  az  el-  járás
kezdetekor az érintett figyelmét az Info tv. megfelelő törvényhelyére való utalással írásban fel kell hívni.
Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett a hozzájárulását nem adta meg.

A személyes adatokat az adatkezelés céljának megvalósulásakor, de legkésőbb a jelen Szabályzatban
meghatározott adatkezelési időtartam lejártával törölni kell.

Az Egyesület a szervezetén belüli adatkezelés során jogosult belső, egyedi azonosító jel meghatározására
és arra, hogy személyes adatokat – jelen Szabályzat rendelkezéseinek megfelelően – egyedi azonosító jel
alapján is nyilvántartson.

Az Egyesület azonban az érintettek hozzájárulása nélkül nem jogosult olyan szerződések megkötésére, és
adattovábbításra, amely alapján a szerződéses jogviszonyban vagy az adattovábbítás során az érintettek
azonosítása kizárólag az egyedi azonosító jel alapján történik.

Adatcsoportok

Személyes adatok az Egyesület szervezeti keretein belül a következő csoportokban kezelhetők:

tagok  adatai,  (tag  nyilvántartás);  az  Egyesülettel  egyéb  szerződéses  kapcsolatban  álló  természetes
személyek  adatai  (partner-  nyilvántartás);  hatósági  adatszolgáltatások;  tájékoztatási  kötelezettség
megtagadási nyilvántartás; adattovábbítási nyilvántartás.
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A tagok adatainak kezelése

A  tagfelvétel  feltételéül  szabható  az  is,  hogy  az  érintett  közokirattal  vagy  teljes  bizonyító  erejű
magánokirattal  igazolja,  hogy  az  általa  szolgáltatott  adatok  a  valóságnak  megfelelnek.  Az  adatok
valóságának  igazolása  érdekében  bemutatott  iratokról  másolat  csak  az  érintett  hozzájárulásával
készíthető. Amennyiben az érintett a hozzájárulását nem adja meg, a szerződéskötés nem tagadható meg.
AZ Egyesület a tagok személyes adatait a GDPR 6. cikk. (1) bekezdés b) pontja valamint a Ptk. 3:67§ (1)
és (2) bekezdése alaján kezeli. 

A tagnyílvántartáshoz szükséges mértéket meghaladó mértékű adatkezelésre csak az érintett kifejezett
hozzáárulásával  kerülhet  sor.  A hozzájáruló nyilatkozat  beszerzése előtt  az adatkezelést  végzőnek az
érintett  előzetesen az  adatkezelésről  tájékoztatni  kell.  A hozzájárulás  megtagadása miatt  az érintettet
semmiféle hátrány nem érheti.

A  tagfelvétel  során  az  érintett  által  szolgáltatott  adatok  kizárólag  a  tagi  viszonyból  fakadó  jogok
gyakorlásához és kötelezettségek teljesítéséhez használhatók fel, és az adatokhoz való hozzáférés csak
ilyen célra engedélyezhető. 

Ha  az  adatkezelés  időtartama  alatt  az  érintett  adatainak  változását  bejelenti,  vagy  az  adatok
megváltozását  bármely  adatkezelő,  adatfeldolgozó  észleli,  az  adatokat  a  változásnak  megfelelően
haladéktalanul módosítani kell, illetve ki kell egészíteni. Ebben az esetben a módosításra kerülő korábbi,
valamint a módosítást, kiegészítést követő új adatokat egyaránt fel kell tüntetni a nyilvántartásban, oly
módon  azonban,  hogy  a  nyilvántartásból  az  adatok  aktív,  illetve  inaktív  állapota  egyértelműen
megállapítható legyen.

Amennyiben az Egyesület vagy az érintett tag az igénye érvényesítése iránt eljárást indít, az adatok az
egyeztetés folyamán, valamint a bírósági, hatósági eljárás befejezéséig nyilvántarthatók.

Ha az adatokat törölni kell, a törlést a határidő elteltével haladéktalanul meg kell kezdeni, és 60 napon
belül  be  kell  fejezni.  A  papíralapú  adattárolásban  az  irat  selejtezése  és  megsemmisítése  útján  kell
végrehajtani.

A  törlésig  az  Egyesület  a  tagok  adatait  papír-  és  elektronikus  formában  is  nyilvántartja  (tag
nyilvántartás).

A személyes adatot törölni kell, ha kezelése jogellenes; az érintett kéri, a kötelező adatkezelést kivéve; az
hiányos vagy téves feltéve, hogy a törlést törvény nem zárja ki; az adatkezelés célja megszűnt, vagy az
adatok  tárolásának  törvényben  meghatározott  határideje  lejárt,  kivéve  a  levéltári  őrizetbe  tartozó
adathordozókat, azt a bíróság vagy a Hatóság elrendelte.

Törlés helyett az Egyesület adatgazdája zárolja a személyes adatot, ha az érintett  ezt kéri,  vagy ha a
rendelkezésére álló információk alapján feltételezhető, hogy a törlés sértené az érintett jogos érdekeit. Az
így zárolt személyes adat kizárólag addig kezelhető, ameddig fennáll  az az adatkezelési cél,  amely a
személyes adat törlését kizárta.

Az  Egyesület  adatgazdája  indokolt  esetben  megjelöli  (az  adat  azonosító  jelzéssel  történő  ellátása  a
megkülönböztetés érdekében) az általa kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét
vagy pontosságát, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansága nem állapítható meg
egyértelműen.

Ha a személyes adat a valóságnak nem felel meg, és a valóságnak megfelelő személyes adat az Egyesület
adatgazdájának rendelkezésére áll, a személyes adatot az adatgazda helyesbíti.

A helyesbítésről, a zárolásról, a megjelölésről és a törlésről az érintettet, továbbá mindazokat értesíteni
kell,  akiknek korábban az adatot  adatkezelés céljára továbbították.  Az értesítés mellőzhető,  ha ez az
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adatkezelés céljára való tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti. A mellőzésről az illetékes terület
adatgazdája dönt.

Ha az Egyesület adatgazdája az érintett helyesbítés, zárolás vagy törlés iránti kérelmét nem teljesíti, a
kérelem kézhezvételét követő 30 napon belül írásban vagy az érintett hozzájárulásával elektronikus úton
közli az érintettel a helyesbítés, zárolás vagy törlés iránti kérelem elutasításának ténybeli és jogi indokait.
A helyesbítés, törlés vagy zárolás iránti kérelem elutasítása esetén az érintettel a bírósági jogorvoslat,
továbbá a Hatósághoz fordulás lehetőségét is közölni kell.

Azokat a szerződésekben foglalt személyes adatokat, amelyeket az Egyesület az érintett hozzájárulása és
nem törvényi felhatalmazás alapján kezel a szerződéssel összefüggő igények elévülését követően törölni
kell.  A  szerződéses  adatok  tárolása  nem  érinti  a  szerződés  alapján  kiállított  számviteli  bizonylatok
törvényes tárolási idejét, amely a számvitelről szóló 2000. évi C törvény (a továbbiakban: Számv. tv.)
169. § (2) bekezdése alapján legalább 8 év.

Az Egyesülettel szerződéses kapcsolatban álló természetes személyek adatainak kezelése, partner-
nyilvántartás

Az Egyesület  szerződéses  kapcsolatban  álló  természetes  személyek  (pl.  egyéni  vállalkozó,  székhely
szolgáltató, beszállító) adatainak kezelése a tagnyilvántartás szabályait kell értelemszerűen alkalmazni
beleértve az adatvédelmi nyilvántartásba történő bejelentést is, azzal az eltéréssel, hogy ezen szerződések
személyes adatállományát a tagnyilvántartástól elkülönítetten kell nyilvántartani (partner nyilvántartás).

Hatósági adatszolgáltatások

A  hivatalos  szervektől  –  bíróság,  közigazgatási  szerv–  érkezett,  személyes  adatokat  érintő
adatszolgáltatást az Egyesület elnöke a megkeresésben megadott határidőig, ennek hiányában 15 napon
belül  teljesíti,  az  Egyesület  adatszolgáltatás  folyamatáról  szóló  mindenkori  hatályos  szabályozásban
foglaltaknak megfelelően. A nyomozó hatósági adatkéréseket az Egyesület elnöke teljesíti.

Ha a megkeresés alakisága, a megkereséssel érintett adatkör kiadhatósága aggályos az Egyesület elnöke
adatvédelmi szakember soron kívüli állásfoglalását kéri. Ha a megkeresés jogszerűségét az adatvédelmi
szakember is aggályosnak tartja,  köteles az ügyben a Hatóság sürgősségi eljárását kezdeményezni.  A
megkeresés  ez  esetben a  Hatóság állásfoglalásától  függően teljesíthető,  kivéve,  ha  az  állásfoglalás  a
megkeresésben megadott határidő alatt nem érkezik meg az Egyesület részére. 

A tájékoztatási kötelezettség megtagadási nyilvántartás

A tájékoztatási kötelezettség megtagadási nyilvántartás tartalmazza: az adatkezelést (feldolgozást) végző
területi egység megnevezését, az adatkezelést (feldolgozást) végző területi egységnél az adatkezelésért
felelős nevét, telefonszámát a kérelem szervezeti egységhez történő beérkezés időpontját, a szervezeti
egység javaslatát a kérelemre, a kérelmező rendelkezésére álló személyes adatait, a döntést hozó nevét, a
megtagadás okát, jogalapját, a kérelmező tájékoztatásának tényleges időpontját, a Hatóság értesítését a
megtagadásról. A nyilvántartás adatai nem törölhetők.

ADATTOVÁBBÍTÁS

Adattovábbítás az Egyesület szervezetén belül

Az  Egyesület  szervezetén  belül  személyes  adatok  csak  a  célhoz  kötöttség  elvének  megfelelően
továbbíthatók,  és  csak  megfelelő  cél  esetén  biztosítható  az  adatokhoz  hozzáférési  jog.  Az  adatok
elektronikus formába történő továbbiítása esetáen az adatokat tartalmazó fájlokat jelszavas védelemmel
kell ellátni. 
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Adattovábbítás harmadik személy részére

Személyes  adatot  továbbítani  harmadik  személy  részére  csak  törvény  alapján,  vagy  az  érintett
hozzájárulásával lehet, ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve telesülnek. Az
adatfeldolgozásra irányuló adatátadás nem minősül adattovábbításnak.

Az adattovábbítást megelőzően az adatgazda kötelessége megvizsgálni, hogy annak törvényi feltételei
fennállnak-e,  illetve  a  továbbítást  követően  az  adatkezelés  feltételei  minden egyes  személyes  adatra
megvalósulnak-e.  Ennek  során  vizsgálni  kell,  hogy  adatkezelési  korlátozással  történő  adattovábbítás
(Info tv. 9. § (1) bekezdés: ha Társaság törvény, nemzetközi szerződés, vagy Európai Unió kötelező jogi
aktusának  rendelkezése  alapján  személyes  adatokat  úgy  vesz  át,  hogy  az  adattovábbító  adatkezelő
egyidejűleg  jelzi  a  személyes  adat  kezelésének  lehetséges  célját,  lehetséges  időtartamát,  lehetséges
címzettjeit,  az  érintett  Info  tv.-ben  biztosított  jogainak  korlátozását  vagy  a  kezelésének  egyéb
korlátozását  (együtt  adatkezelési korlátozás) és az Egyesület az adatkezelési korlátozásnak megfelelő
terjedelemben és módon kezeli, az érintett jogait az adatkezelési korlátozásnak megfelelően biztosítja)
alkalmazható-e.

A adattovábbításra előírtak betartására vonatkozó panasz esetében vizsgálat lefolytatására az Egyesület
elnöke jogosult.

Adattovábbítás külföldre

Az adattovábbítást megelőzően az adatgazda kötelessége megvizsgálni, hogy annak törvényi feltételei
fennállnak-e,  illetve,  hogy  a  továbbítást  követően  az  adatkezelés  feltételei  minden  egyes  személyes
adatra megvalósulnak-e.

ADATVÉDELMI INCIDENSEK KEZELÉSE

Az adatvédelmi incidens bejelentése

Az a tag aki az Egyesület által kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal kapcsolatban adatvédelmi
incidenst,  azaz  személyes  adat  jogellenes  kezelését  vagy  feldolgozását,  így  különösen  jogosulatlan
hozzáférést, megváltoztatást, továbbítást, nyilvánosságra hozatalt, törlést vagy megsemmisítést, valamint
véletlen  megsemmisülést  és  sérülést  észlel,  azt  köteles  haladéktalanul  az  Egyesület  elnökének
bejelenteni,  megadva a nevét,  telefonszámát és/vagy e-mail címét, a szervezeti  egységét,  az incidens
tárgyát,  valamint  azt,  hogy  az  incidens  informatikai  rendszert  érint-e.  A  bejelentő  további  olyan
információkat  is  megadhat,  amelyeket  az  incidens  beazonosítása,  megvizsgálása  szempontjából
lényegesnek ítél.

A bejelentés megvizsgálása és az incidens kezelése

Az Egyesület elnöke a bejelentést megvizsgálja, a bejelentőtől adatszolgáltatást kér, amelyet a bejelentő
köteles haladéktalanul, de legkésőbb 2 munkanapon belül teljesíteni.

Az adatszolgáltatásnak tartalmaznia kell, az incidens bekövetkezésének időpontját és helyét, az incidens
leírását,  körülményeit,  hatásait,  az  incidens  során  kompromittálódott  adatok  körét,  számosságát,  a
kompromittálódott adatokkal érintett személyek körét, az incidens elhárítása érdekében tett intézkedések
leírását, a kár megelőzése, elhárítása, csökkentése érdekében tett intézkedések leírását.

Az adatszolgáltatás javaslatot tesz az adatvédelmi incidens elhárításához szükséges intézkedésekről az
adatok kezelését vagy feldolgozását végző szervezeti egységeknek továbbá – informatikai rendszerben
bekövetkezett  adatvédelmi  incidens  esetében  rendszer  gazdának.  Az  adatvédelmi  incidens  elhárítása
érdekében  megvalósított  egyes  intézkedésekről  az  adatok  kezelését  vagy  feldolgozását  végző  terülti
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egység vezetője, kijelölt adatgazda esetében az adatgazda az adott intézkedések végrehajtását követő 2
munkanapon belül köteles az Egyesület elnökét tájékoztatni.

Az incidens nyilvántartása

Az adatvédelmi incidensről az Egyesület elnöke nyilvántartást vezet. A nyilvántartásba rögzíteni kell az
érintett személyes adatok körét, az adatvédelmi incidenssel érintettek körét és számát, az adatvédelmi
incidens időpontját, az adatvédelmi incidens körülményeit, hatásait, az adatvédelmi incidens elhárítására
megtett intézkedéseket, az adatkezelést előíró jogszabályban meghatározott egyéb adatokat.

A nyilvántartásban szereplő  adatvédelmi  incidensekre  vonatkozó  adatokat  személyes  adatokat  érintő
incidens  esetében  5  évig,  különleges  adatokat  érintő  incidens  esetében  20  évig  köteles  a  belső
adatvédelmi felelős megőrizni.

Pécs-Hírd, 2018.november 03.

____________________________________
              Pécsi Takuma Aikido Egyesület


